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DEFESA NACIONAL

Estado-Maior-General das Forcas Armadas
Instituto Universitario Militar

Despacho n.° 8787/2020

Sumario: Regulamento para Creditagdo de Formacgao e de Experiéncia Profissional nos Cursos
Técnicos Superiores Profissionais da Unidade Politécnica Militar.

Considerando a necessidade de regular os procedimentos que, na Unidade Politécnica Militar,
permitem a creditagdo de formagao anterior e ou de experiéncia profissional com vista ao pros-
seguimento de estudos para obtencao de diploma, de acordo com o regime juridico definido pelo
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na versao atual, que aprova o Regime Juridico dos Graus
e Diplomas do Ensino Superior (RIGADES);

Considerando as especificidades do ensino superior militar, consignadas no Decreto-Lei
n.° 249/2015, de 28 de outubro, e do ensino superior politécnico militar, consignadas no Decreto-
-Lei n.° 17/2019, de 22 de janeiro e no Despacho do Ministro da Defesa Nacional n.° 2084/2020,
de 23 de janeiro;

Considerando as especificidades da creditagédo plasmadas no artigo 15.° da Portaria n.® 288/2019,
de 03 de setembro, a qual regula o regime de atribuicdo do nivel 5 de qualificagdo, de acordo com
o Quadro Nacional de Qualificagées (QNQ), de aplicagdo no ambito dos Cursos de Formacgao de
Sargentos (CFS) exigidos para ingresso na categoria de sargentos dos quadros permanentes (QP)
das Forgas Armadas e de ingresso na categoria de sargentos da GNR;

Considerando que as unidades organicas auténomas do IUM desenvolvem os seus proprios
regulamentos de creditagdo de formagéo e experiéncia profissional, conforme disposto no n.° 1 do
artigo 2.° do anexo ao despacho do Comandante do IUM n.® 3873/2020, de 30 de margo, publicado
no Diario da Republica n.° 63/2020, Série |l de 30 de marco;

Considerando que o presente regulamento obteve parecer de concordancia do Conselho
Técnico-Cientifico da UPM em 30 de junho de 2020;

Considerando que o Conselho Diretivo do Instituto Universitario Militar, foi ouvido em 24 de
julho de 2020;

Assim:

Nos termos do n.° 1 do artigo 63.° do Regulamento Interno da UPM, homologado pelo Despacho
do Ministro da Defesa Nacional n.° 2084/2020, de 23 de janeiro, aprovo o Regulamento para Creditagéo
de Formacgéao e de Experiéncia Profissional nos Cursos Técnicos Superiores Profissionais da Unidade
Politécnica Militar, em anexo ao presente despacho e do qual faz parte integrante, entrando em vigor apés
a sua publicagdo em 2.2 série do Diario da Republica, nos termos do n.° 1 do artigo 45.°-A do Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagao que lhe é dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

5 de agosto de 2020. — O Comandante, Manuel Fernando Rafael Martins, Tenente-General.

ANEXO

Regulamento para Creditacdo de Formacéo e de Experiéncia Profissional nos Cursos Técnicos
Superiores Profissionais da Unidade Politécnica Militar

CAPITULO |
Objeto, ambito e definigoes
Artigo 1.°
Objeto e ambito

O presente regulamento estabelece as normas relativas aos procedimentos de creditagéo de
formacéao e de experiéncia profissional nos Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTSP), da
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Unidade Politécnica Militar (UPM), tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtengao
do diploma de técnico superior profissional conferido pelo IUM através desta Instituicao, nos termos
do disposto nos artigos 45.° a 45.°-B do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagao que
Ihe é dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

Artigo 2.°
Conceitos
Para efeitos do disposto no presente regulamento, entende-se por:

a) Unidade curricular — a unidade de ensino com objetivos de formagao proprios que € objeto
de inscricdo administrativa e de avaliacéo traduzida numa classificacao final;

b) Plano de estudos de um curso — o conjunto organizado de unidades curriculares em que
um aluno deve ser aprovado para obter o diploma de técnico superior profissional;

¢) Crédito — unidade de medida do trabalho do aluno sob todas as suas formas, designa-
damente sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientagdo pessoal de tipo tutorial,
estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagao, nos termos do Decreto-Lei n.° 42/2005,
de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho;

d) Créditos de uma unidade curricular — o valor numérico que expressa o trabalho que deve
ser efetuado por um estudante para realizar uma unidade curricular;

e) Classificagdo das unidades curriculares — a avaliagéo final de uma unidade curricular é
expressa através de uma classificacdo na escala numérica inteira de 0 a 20, considerando-se
aprovado numa unidade curricular o aluno que nela obtenha uma classificagao nao inferior a 10 e
reprovado numa unidade curricular o aluno que nela obtenha uma classificacao inferior a 10, nos
termos do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, na sua redagao atual.

CAPITULO Il

Condic¢oes de creditagao

Artigo 3.°
Principios orientadores para a creditagao
A creditagdo deve observar os seguintes principios orientadores:

a) Afinidade: a competéncia creditada devera ser adequada, em termos de resultados da
aprendizagem e/ou competéncias efetivamente adquiridas e nivel das mesmas, no ambito de uma
unidade curricular ou de um conjunto destas;

b) Irretroatividade: s6 € permitida a creditagdo de competéncias relativamente a unidades
curriculares a que o requerente ainda deva ser aprovado com vista a obter o diploma técnico su-
perior profissional;

¢) Demonstrabilidade: garantir uma correspondéncia adequada entre o que € documentado/
requerido € o que é demonstravel;

d) Suficiéncia: confirmar a amplitude e profundidade suficientes para creditagao dos resultados
de aprendizagem ou das competéncias requeridas;

e) Atualidade: garantir que os resultados de aprendizagem ou competéncias analisadas se
mantém atuais relativamente as areas técnico-cientificas ministradas no dmbito do curso onde é
requerida a creditagao;

f) Singularidade: garantir o impedimento da dupla creditagédo, ou seja, que apenas sao credi-
tadas a experiéncia profissional e/ou formagéo de origem e ndo unidades curriculares creditadas
em resultado de anteriores processos de creditagao.
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Artigo 4.°
Regras gerais aplicaveis a creditagao

1 — A creditagdo tem em consideragao o nivel dos créditos e a area em que foram obtidos.
2 — N&o podem ser creditadas partes de unidades curriculares, tendo-se sempre que esta-

belecer correspondéncias entre numero de créditos atribuidos e unidades curriculares inteiras.
3 — A creditagao:

a) Nao é condicao suficiente para o ingresso no ciclo de estudos;
b) So produz efeitos apos a admissao a um ciclo de estudos e para esse mesmo ciclo.

4 — O processo de creditagado tem o seu inicio com o pedido expresso do aluno apés a ad-
missdo a um ciclo de estudos.

Artigo 5.°
Limites a creditagao

1 — Tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtengédo do diploma de técnico
superior profissional, a UPM:

a) Pode creditar a formacgéo realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores con-
ferentes de grau em instituicbes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, quer a obtida no
quadro da organizacao decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Pode creditar a formacao realizada no ambito dos CTSP até ao limite de 50 % do total dos
créditos do ciclo de estudos;

c¢) Credita as unidades curriculares avulsas realizadas com aproveitamento nos termos do
artigo 46.°-A, do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na sua redagao atual, e objeto de re-
gulamentagéao proépria pela UPM, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

d) Pode creditar a formagéo realizada no dmbito de cursos ndo conferentes de grau académico
ministrados em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, até ao limite de 50 % do
total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Pode creditar a formagao realizada no ambito dos cursos de especializagao tecnoldgica até
ao limite de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) Pode creditar outra formagao ndo abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite de um
terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) Pode creditar experiéncia profissional até ao limite de 50 % do total dos créditos de CTSP
nas situagdes em que o aluno detenha mais que cinco anos de experiéncia profissional devida-
mente comprovada;

h) Pode creditar experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de um tergo
do total dos créditos do ciclo de estudos, sem prejuizo do disposto na alinea anterior.

2 — O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a h) do numero anterior nao
pode exceder dois tergos do total dos créditos do ciclo de estudos.

Artigo 6.°
Creditagoes nulas
Sao nulas as creditagoes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas a) e d) do n.° 1 do artigo 5.° deste regulamento quando as
instituicdes estrangeiras em que a formagéo foi ministrada ndo sejam reconhecidas pelas autorida-
des competentes do Estado respetivo como fazendo parte do seu sistema de ensino superior, como
estabelecido pelo artigo 1.1 da Convengao sobre o Reconhecimento das Qualificagées Relativas
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ao Ensino Superior na Regido Europa, aprovada, para ratificagdo, pela Resolugdo da Assembleia
da Republica n.° 25/2000, de 30 de marco;
b) Que excedam os limites fixados nos n.° 1 e 2 do artigo 5.° deste regulamento.

Artigo 7.°
Formagodes nao passiveis de creditagao
Nao é passivel de creditacao:

a) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou ndo de grau académico cujo
funcionamento nao foi autorizado nos termos da lei;

b) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou ndo de grau académico fora da
localidade e instalagdes a que se reporta a acreditagdo e ou o registo.

Artigo 8.°
Avaliacéao e classificacao

1 — As unidades curriculares dos CTSP da UPM creditadas com base na formacgao realizada
de ambito superior ou pos-secundario, ttm sempre uma classificagdo correspondente, exceto se a
classificagdo da formagao que lhes da origem nao tiver discriminacao de classificagcdes, caso em
que a unidade curricular nao sera considerada na nota final do curso.

2 — O apuramento da classificacao referida no ponto anterior tem em conta a classificagcao
obtida na formagao que justifica a respetiva creditacao.

3 — Nas situagbes em que a formagao de origem nao corresponde a ciclos de estudos confe-
rentes de grau, CTSP ou cursos de especializagéo tecnoldgica, as unidades curriculares poderao
ser ou nao classificadas, cabendo ao CTC decidir da atribuicdo ou n&o, de classificagdo as unidades
curriculares.

4 — A creditagédo da experiéncia profissional em unidades curriculares dos CTSP da UPM
pode ser total ou parcialmente condicionada a realizagdo de procedimentos de avaliagao de co-
nhecimentos especificos, designadamente:

a) Avaliagao por exame tedrico e/ou pratico;

b) Avaliagao baseada na realizagao de um projeto, um trabalho, ou um conjunto de trabalhos;

¢) Avaliagéo através de entrevista com registo sumario escrito do desempenho;

d) Avaliagédo de portefdlio apresentado pelo aluno, com documentagéo, trabalhos e outros
recursos que demonstrem e evidenciem a aquisicdo das competéncias objeto de creditacéo;

e) Avaliagdo baseada na combinagao dos varios métodos indicados e outros.

5 — Qualquer que seja o método de avaliagao utilizado deve ser garantido o cumprimento dos
principios definidos no artigo 3.° do presente diploma.

6 — O método de avaliacédo é definido pelo Conselho Técnico-Cientifico (CTC) da UPM
sob proposta do coordenador da comissao responsavel pelo processo de creditagdo, adotando
os tramites definidos no artigo 11.° do presente regulamento, para a apresentagao da proposta
de creditagao.

7 — As unidades curriculares obtidas através do processo de creditagdo de competéncias
adquiridas por via da experiéncia profissional, ndo é atribuida classificacado e, nesses casos, nao
releva para efeitos de classificagao final do curso.
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CAPITULO llI

Procedimento de creditagao

Artigo 9.°
Requerimento

1 — O requerimento de creditacdo deve ser apresentado pelo aluno nos servicos académicos
da UPM, em modelo préprio, de forma presencial ou online, no prazo de doze dias uteis a contar
da data de inicio do curso.

2 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o requerimento pode ser apresentado em
data posterior, em casos devidamente fundamentados, cabendo ao Diretor da UPM analisar a si-
tuagao e deferir a apresentagao fora de prazo, se considerar existir motivo justificativo e ndo existir
inconveniente de ordem pedagogica.

3 — O requerente deve indicar a(s) unidade(s) curricular(es), ou conjunto destas, onde podem
ser creditadas as competéncias que apresenta e indicar a(s) natureza(s) da(s) creditacdo(des)
pretendidas:

a) Creditagao de formacao realizada no ensino superior;
b) Creditagdo de experiéncia profissional e formag&o ndo realizada no ensino superior; ou
¢) Ambas as previstas nas alineas anteriores.

4 — O requerimento mencionado no n.° 1 deve ser acompanhado de documentagao conside-
rada relevante pelo requerente para o processo de creditagao.

5 — A documentagao entregue e comprovativa da formagao realizada pelo requerente deve
ser devidamente autenticada.

6 — A documentagao entregue pelo requerente deve, sempre que possivel, contemplar:

a) Descrigdo da experiéncia profissional acumulada, identificando quando, onde e em que
contexto foi obtida, bem como a discriminagéo de cargos, fungdes e tarefas desenvolvidas;

b) Lista dos resultados de aprendizagem onde conste o que o aluno aprendeu, por via da
experiéncia profissional ou por via da formagao, ou seja: que conhecimentos, aptiddes e atitudes
reclama como adquiridas;

c) Documentagéo, trabalhos e projetos que evidenciem os efetivos resultados de aprendizagem
que reclama possuir.

Artigo 10.°
Instrugao do requerimento

1 — O requerimento para creditacao de formacao realizada no ensino superior deve ser ins-
truido com os seguintes documentos:

a) Formulario préprio devidamente preenchido;

b) Cépia autenticada de certidao de aprovagao de unidades curriculares;

¢) Programas e cargas horarias autenticados de unidades curriculares, quando a formagéao
tiver sido realizada em instituicdo de ensino superior que ndo a UPM;

d) Outros documentos considerados pertinentes.

2 — O requerimento para creditacao de experiéncia profissional e formagao, nio realizada no
ensino superior, deve ser instruido com os seguintes documentos:

a) Formulario préprio devidamente preenchido;
b) Um portefdlio organizado pelo requerente e que contenha os seguintes elementos:
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i) Curriculum vitae e anexo que contenha a descrigao exaustiva de cada um dos cargos, fungdes
e tarefas profissionais exercidas, consideradas relevantes para a analise do processo;

iiy Nota de Assentos/Nota de Assentamentos/Folha de Matricula ou declaragbes comprovati-
vas emitidas pelas entidades empregadoras, com identificagdo das fung¢des, cargos e periodo de
execug¢ao dos mesmos;

iiiy Certificados de habilitagbes;

iv) Certificados ou outros comprovativos da formagéao realizada;

v) Outros elementos considerados pertinentes para a apreciagao do processo, nomeadamente,
cartas de referéncia, documentos escritos, trabalhos, relatorios e projetos realizados ou participagéo
em projetos, estudos publicados ou referéncias profissionais concretas.

¢) Programas curriculares autenticados e respetivas cargas horarias dos modulos, disciplinas
ou unidades de formacéao, no caso de creditagao solicitada com base na formacéo realizada no
ensino nao superior.

3 — Para além de cépias autenticadas, pode ser exigida a apresentagdo dos originais dos
documentos que acompanham o requerimento, para confirmacao da informacgéo apresentada, bem
como poderao ser solicitados os documentos adicionais que forem considerados necessarios a
apreciagao do processo.

4 — Os servigos académicos nao aceitardo processos incompletos ou mal instruidos pelos
requerentes, exceto se a documentagédo em falta ja tiver sido comprovadamente requerida e nao
entregue por motivo alheio ao requerente.

5 — Os documentos referidos nos n.° 1 e 2 sdo recebidos pelos servicos académicos que
emitem um comprovativo da sua recegao, devidamente discriminado, datado e assinado, que
entregam ao requerente.

6 — O processo € remetido pelos servigos académicos da UPM para a comissao de credita-
¢ao do curso em que o requerente ingressou e requer creditagao, nos cinco dias Uteis seguintes a
apresentacao do requerimento pelo interessado.

Artigo 11.°
Apreciagao e decisdo dos pedidos de creditagao

1 — O CTC da UPM é o 6rgao competente para decidir sobre os requerimentos de creditagao
referentes aos ciclos de estudos ai ministrados.

2 — As comissbes de creditagdo sao nomeadas pelo chefe do departamento respetivo e
constituidas pelo chefe do gabinete de ensino do curso a que se refere, pelo Diretor de Curso, e
por dois docentes das areas predominantes do Curso. Sao ainda chamados a colaborar com a
comissao, emitindo parecer, os docentes responsaveis das unidades curriculares a creditar, que
nao fagam parte da comissao.

3 — As comissoes de creditacdo sao responsaveis pela apreciacio e conducao dos respetivos
processos, devendo entregar a proposta de creditagdo devidamente fundamentada e assinada por
todos os elementos, utilizando para tal um formulario proprio.

4 — A proposta de creditagao referida no niumero anterior, devera ser entregue, pelo De-
partamento Politécnico respetivo, apos ter sido visada pelo seu Chefe, no Gabinete de Estudos
Politécnicos, no prazo de 20 dias uteis, a contar da data em que o processo foi entregue pelos
servigos académicos.

5 — O Gabinete de Estudos Politécnicos analisa o processo e emite parecer técnico, no prazo
maximo de cinco dias Uuteis, entregando-o ao secretario do CTC para posterior apreciagao pelo
CTC, ou devolvendo-o a comisséo de creditagdo para eventuais elementos adicionais que sejam
necessarios.

6 — No ambito do processo, a comissao de creditacao pode notificar o requerente para a
apresentacao de documentacgéo adicional, caso o considere necessario, devendo aquele proceder
a sua entrega no prazo de cinco dias Uteis.
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7 — Nas situagbes previstas no artigo 8.° deste regulamento, cada comissao de creditagao é
responsavel pelos procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos que considere necessa-
rios, devendo convocar o candidato, para o efeito, com uma antecedéncia minima de cinco dias Uteis.

8 — Nos casos previstos nos n.° 6 e 7 deste artigo, a comissao de creditagdo pode apresentar
a proposta de creditagédo ao gabinete de estudos politécnicos, no prazo maximo de trinta dias uteis,
a contar da data em que recebeu o processo.

9 — No prazo de 10 dias uteis a contar da data do recebimento da proposta de creditagao, o
CTC deve proferir decisdo e proceder ao seu registo no formulario de creditagao.

10 — O CTC remete, no prazo de cinco dias uteis, o formulario de creditagdo do processo,
procedimentos de avaliacdo de conhecimentos especificos, se realizados, e respetivos pareceres,
aos servigos académicos da UPM, e, em caso de deferimento, procede ao registo dos termos da
creditacao atribuida.

11 — A deciséo sobre o pedido de creditacdo é comunicada ao requerente, pelos servigos
académicos da UPM, no prazo de dois dias Uteis, apds a recegao do processo.

12 — Uma vez comunicada ao interessado a decisio, deve este manifestar a sua concordancia
total, ou parcial, por aposigao de assinatura no formulario existente para o efeito.

13 — O requerente que pretenda ser avaliado a(s) unidade(s) curricular(es) para a(s) qual(ais)
haja obtido creditagdo, deve prescindir formalmente desse processo de creditagdo no prazo ma-
ximo de cinco dias uteis contados da data da notificagdo da decisdo sobre o pedido de creditagao,
passando essa(s) unidade(s) curricular(es) a constar do seu plano de estudos para avaliagao e
ficando o requerente impedido de solicitar a reposi¢cao da creditagao de que prescindiu.

14 — A pendéncia do processo e o nao indeferimento liminar ndo garante a efetiva creditagao,
pelo que o aluno nao deve abster-se de frequentar as aulas respetivas.

Artigo 12.°
Reclamacao

1 — O requerente podera apresentar reclamagao do resultado do processo de creditagao.

2 — Em caso de solicitacao expressa devera ser fornecida ao aluno a proposta de creditagcao
apresentada pela comissao e respetiva deliberagdo do CTC, referidas no artigo anterior.

3 — O requerimento de reclamacéo devera ser fundamentado e dirigido ao Presidente do CTC.

4 — O CTC analisara e decidira sobre o mérito da reclamacao, no prazo maximo de 30 dias Uteis.

5 — Da decisao da reclamacéo cabe ainda recurso hierarquico nos termos definidos pela lei.

CAPITULO IV
Disposic¢oes finais

Artigo 13.°

Duvidas e omissées

As duvidas e omissdes do presente regulamento serdo decididas pelo Diretor da UPM.

Artigo 14.°
Publicagao

O presente regulamento sera objeto de publicagdo no Diario da Republica.
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